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Two-sided printing
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1.° - Carregar CTRL+P ou ir a Ficheiro e carregar "Imprimir".
- Press CTRL4P or go to File and press "Print".
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2.° - Na impressora deves escolher a opcao "Microsoft Print to PDF".
- In the printer you should choose the "Microsoft Print to PDF" option.
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3.° - De seguida para alterar o numero de paginas por folha, deves clicar "Multiplos".
- Then to change the number of pages per sheet, you must click "Multiples”.
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4.° - Por fim, s6 tens de escolher o numero de paginas que desejas por folha.
- Finally, you only have to choose the number of pages you want per sheet.
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5.° - Depois basta carregares em "imprimir" e sera gerado um novo ficheiro PDF, com o nimero de
paginas por folha que escolher. Sera esse ficheiro que deves carregar na plataforma do You Print.
- Then just press "print" and a new PDF file will be generated, with the number of pages per sheet you
choose. It will be this file that you should load on the You Print platform.



